EINZELNER FREIBERUFLER
Dem Kunden vorzulegendes Schreiben. 

…………….,am							Sehr geehrte/r
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Betreff: Verarbeitung personenbezogener Daten: 
Auftragserteilung von freiberuflichen Leistungen in Bezug auf……..

Hiermit weise ich  Sie darauf hin, dass die personenbezogenen Daten, die bei der oben genannten Auftragserteilung von freiberuflichen Leistungen zur Verfügung gestellt werden, in die Kategorie der allgemeinen personenbezogenen Daten fallen und ausschließlich für die Ausführung dieses Auftrags bestimmt sind und in meinem Büro in……………… Straße …………… Nr. ………….. aufbewahrt werden. 
Verantwortlicher und Auftragsverarbeiter  der personenbezogener Daten ist der / die Unterzeichnete (Wohnsitz/Adresse, Telefonkontaktdaten, E-Mail, usw.).
Es wurden sachgerechte technische und organisatorische Maßnahmen ergriffen, um durch Authentifizierungssysteme ein risikoadäquates Sicherheitsniveau zu gewährleisten. Schutzsysteme (Antivirus und Firewall), Kopier- und Speicher oder Archiv- systeme für elektronische Datenspeicher, IT-Systeme zur sofortigen Wiederherstellung der Verfügbarkeit sowie des Zugriffs zu Daten im Falle eines physischen oder technischen Schadens. 
Die Verarbeitung der Daten, die die Erfüllung von buchhalterischen Pflichten, Steuern und Sozialversicherung in Hinsicht auf ausgestellte Rechnungen in Bezug auf den oben genannten Auftrag zum Gegenstand hat, wird auch unter Verwendung von EDV-gestützten Verfahren erfolgen. Dies wird im Rahmen der erforderlichen Maßnahmen geschehen, um die eben genannten Zielsetzungen anzustreben und in Übereinstimmung mit den oben angeführten Sicherheitsmaßnahmen in der Praxis meines Steuerberaters ........... befindlich in ....................., Straße......... Nr. ........ erfolgen; wir informieren Sie außerdem, dass die Möglichkeit besteht, dass meine Mitarbeiter die betreffenden Daten erfahren. 
Es gilt als vereinbart, dass die in unserem Besitz befindlichen Daten den betroffenen öffentlichen Ämtern (Sozialversicherungsträger, Finanz- und Gemeindeämter usw.) mitgeteilt werden können.
Die Bereitstellung der Daten ist für die Ausübung unserer beruflichen Tätigkeit erforderlich und deren fehlende Angabe macht es unmöglich, sowohl die rechtlichen als auch die sich aus den oben genannten Auftrag ergebenden Verpflichtungen zu erfüllen.
Die von Ihnen angegebenen personenbezogenen Daten werden für den Zeitraum aufbewahrt, der mit der Durchführung des Auftrags sowie mit den damit verbundenen rechtlichen Verpflichtungen (Buchhaltung, Steuern und Sozialversicherung) zusammenhängt.
In jedem Fall sind Ihre in der EU-Verordnung 2016/67 festgelegten Rechte für den Zugang zu personenbezogenen Daten anerkannt; das Recht auf Berichtigung oder Aufhebung derselben oder auf Einschränkung der Verarbeitung, die sie betrifft; das Recht sich der Verarbeitung zu widersetzen; das Recht auf Datenübertragbarkeit; das Recht, die Zustimmung zurückziehen zu dürfen; das Recht, bei der Aufsichtsbehörde eine Beschwerde einzureichen.
Im Falle einer Verletzung des Schutzes personenbezogener Daten (Sicherheitsverletzung, die versehentlich oder auf rechtswidrige Weise Zerstörung, Verlust, Abänderung, unbefugte Verbreitung bzw. Zugriff auf den übermittelten, gespeicherten und verarbeiteten personenbezogenen Daten zur Folge hat) wird man sich an die Vorschriften des Art. 33 der EU-Verordnung 2016/679 anlehnen.

Mit freundlichen Grüßen,
(arch. ...............)


Für den Erhalt: 								
